
จดัท ำโดย  

งำนบริหำรโครงกำรวิจยั ฝ่ำยวิจยั คณะแพทยศำสตรศิ์ริรำชพยำบำล  

วนัท่ี 1 พฤษภำคม 2565 



ขัน้ตอนหลงัลงนำมสญัญำรบัทุน ทำงฝ่ำยวิจยัจะด ำเนินกำร ดงัน้ี 

1. แจ้งรหสั IO R016xxxxxx (10 หลกั) 

2. ส่งแบบฟอร์มแจกแจงรำยละเอียดค่ำใช้จ่ำยฯ และแบบฟอร์ม
ตรวจสอบมำตรฐำนกำรวิจยัและกำรใช้ทรพัยำกรชีวภำพให้หวัหน้ำ
โครงกำรทำงอีเมล ์(เฉพำะทุนภำยนอกคณะ) 

3. จดัท ำหนังสืออนุมติัในหลกักำรจดัซ้ือวสัดุ ค่ำใช้สอยค่ำตรวจทำง
ห้องปฏิบติักำร และครุภัณฑ์ ให้คณบดีอนุมติั และส่งส ำเนำไปยงั
หวัหน้ำโครงกำรเพ่ือใช้ประกอบกำรจดัซ้ือต่ำงๆ ของโครงกำร 

4. โครงกำรด ำเนินกำรเตรียมเอกสำรส ำหรบักำรเบิกจ่ำยตำมหมวด
งบประมำณ 



เรื่องแจ้งเพ่ือทรำบ 

1. กำรอบรมน้ีส ำหรบัทุนอดุหนุนวิจยัท่ีบริหำรผ่ำนฝ่ำยวิจยั (ไม่รวมทุนวิจยัท่ี
บริหำรผำ่นศนูยวิ์จยัคลินิก, ทนุรบัจ้ำงวิจยั) 

2. ส ำหรบัทุนภำยนอกคณะ เม่ือลงนำมสญัญำแล้ว แหล่งทุนจะโอนเงินมำยงั
มหำวิทยำลยัและส่งต่อมำคณะฯ ซ่ึงใช้เวลำแตกต่ำงกนัไปในแต่ละแหล่ง
ทุน กรณีโครงกำรต้องกำรใช้จ่ำยก่อนท่ีเงินทุนจะมำถึงคณะฯ  สำมำรถ
ติดต่อขอยืมเงินคณะฯ ได้ท่ีฝ่ำยกำรคลงั 

3. คณะฯ ได้จัดท ำทะเบียนคุมกำรรับ -จ่ำยเงินให้แต่ละโครงกำร เพ่ือให้
โครงกำรสำมำรถดูรำยละเอียดกำรใช้จ่ำยได้ แต่ทัง้น้ี ต้องขอให้โครงกำร
จดัท ำทะเบียนคมุไว้เองด้วย เพ่ือ recheck กบัทะเบียนคมุท่ีคณะฯ จดัท ำให้ 

4. รำยกำรเบิกจ่ำยทัง้หมด ต้องมีวนัท่ีใบเสรจ็รบัเงินอยู่ในช่วง วนัเร่ิมต้น-
ส้ินสดุโครงกำร 



เรื่องแจ้งเพ่ือทรำบ 

5. กรณีต้องกำรขยำยระยะเวลำส้ินสุดโครงกำร หรือปรบัเปล่ียนหมวด
งบประมำณ ขอให้ติดต่อแหล่งทนุ 

6. ขอให้ตรวจสอบเอกสำรให้ละเอียดรอบคอบ เน่ืองจำกหำกต้องแก้ไขจะท ำ
ให้กำรเบิกจ่ำยล่ำช้ำ 

7. กำรส่งรำยงำนควำมก้ำวหน้ำกำรวิจยั  

• ทุนภำยในคณะฯ จะมีก ำหนดส่งรำยงำนแนบท้ำยสญัญำ สำมำรถส่งมำ
ตำมก ำหนดได้ โดยไม่ต้องรอจดหมำยติดตำมจำกฝ่ำยวิจยั 

• ทนุภำยนอกคณะฯ ขอให้ติดต่อตรงไปยงัแหล่งทุนเพ่ือสอบถำมขัน้ตอน
กำรส่งรำยงำน และขอให้ส ำเนำหนังสือน ำส่ง / แจ้งมำยงัฝ่ำยวิจยั เพ่ือ
เกบ็ข้อมลู 

• กำรส่งรำยงำนล่ำช้ำจะมีผลให้กำรเบิกจ่ำยเงินงวดถดัไปล่ำช้ำ และมีผล
ต่อประสิทธิภำพกำรส่งรำยงำน 



เจ้ำหน้ำท่ีฝ่ำยวิจยัท่ีดแูลกำรเบิกจ่ำยแต่ละหมวด 

คณุสภุำภรณ์ อินทนำม
(แหม่ม) 

• เงินเช่ือ 02 419 2659 supaporn.koo@mahidol.ac.th  

คณุมฑันำ สมุะโน (มฑั) • กำรใช้เงินสดย่อย 
กำรเบิก AP  

02 419 2923 matthana.sum@mahidol.ac.th 

คณุทิพนิภำ อยู่แฉ่ง (นุ่น) • กำรจดัซ้ือพสัดุ
ครภุณัฑ ์ 

• กำรเบิก AP  

02 419 2906 tipnipa.yoo@mahidol.edu 

คณุถิรพร อนุตรเกียรติ 
(ดำว) 

• กำรจดัซ้ือพสัด ุ
• ครภุณัฑ ์
• กำรจดัซ้ือยำ 

02 419 2657 
 

thiraporn.anu@mahidol.ac.th 

คณุพรพิมล พลเทพ (หยี) • ค่ำตอบแทน 
• งบบคุลำกร 

02 419 2815 pornpimon.pon@mahidol.edu  



https://www.si.mahidol.ac.th/th/research-academics/research/index.html 



E-submission 



E-submission 



กำรเข้ำใช้งำนครัง้แรก  
ติดต่องำนบญัชี ฝ่ำยกำรคลงั  คณุวลัลภำ 02-414-1749, คณุน ้ำทิพย ์02-414-1740 

ทะเบียนคมุกำรรบั-จ่ำยเงิน 


